公務人員心得寫作競賽作品送審（1式2份）：紙本裝訂說明
1. 製作作品封面：標明作品題目即可，不須另外設計封面或膠裝、製冊等。

2. 作品內容

　 (1) 格式：word直式橫書，標楷體，14號字，1.5倍行高，段落一律左右對齊。

 　(2) 頁碼：頁尾置中，首頁顯示頁碼。

 　(3) 版面：上下邊界為2.54cm，左右邊界為3.17cm。

　 (4) 字數：是否已達3千字，並於6千字以內。

　 (5) 內文請勿出現足以辨識作者身分之資訊。

3. 請填寫公務人員專書閱讀心得寫作送審作品資料表。

4. 裝訂順序：資料表(單獨一頁)→封面(單獨一頁)→作品(雙面列印)。

5. 請於左側裝訂兩針以完成裝訂。
附表一
	公務人員專書閱讀心得寫作送審作品資料表

	編　　號
	

	機關銜稱
	

	作品資料
	閱讀書目：

作品題目：

作品字數：

	作者資料
	姓名：

職稱：　　　　　　　

性別：           
地址：

電話：
E-MAIL：

	符合「公務人員專書閱讀推廣活動計畫」第參章規定之實施對象（請勾選）：
□一、各機關（構）學校組織編制中依法任用、派用之有給專任人員。
□二、各機關（構）學校除教師外依法聘任、聘用、僱用人員。

□三、各機關（構）學校依上級機關所訂或自訂規定進用之人員。

	備註：每篇字數以3,000字至6,000字為限，以Word計算字數<Word／校閱／字數統計／字數（含文字方塊、註腳及章節附註等）>。


附表二
題   目

(「題目」標楷體24號字加粗置中)
內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容。

內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容。

說明：
1. 每篇字數以3,000字至6,000字為限，寫作內容應以心得創見為主，涉及專書內容摘錄字數部分，不宜超過1,000字。

2. 請檢附作品電子檔（word），內文中不應出現足以辨識個人身分之資訊，如姓名、服務機關等。
3. 內文格式為中文直式橫書，標楷體14號字，行距1.5倍行高，段落一律左右對齊；設定頁碼為頁尾置中，首頁顯示頁碼；版面配置上下邊界為2.54cm，左右邊界為3.17cm。
4. 內文若需設定標題者，請依下列方式書寫：

一、….

（一）….

   1、…..

    (1)…. 

5.內文涉及參考文獻者，請參考美國心理學會APA (American Psychological Association) 最新版出版手冊之撰寫格式。
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