
★教師請假時，務必選取代課類別 

一、婚假：請輸入結婚登記日，附件上傳結婚證明書、戶籍謄本或其

他相關佐證資料 

 

 

二、產前假：請輸入預產日，附件上傳媽媽手冊或其他相關佐證資料 

 



三、分娩假：請輸入分娩日，附件上傳出生證明書或其他相關佐證資

料 

 

 

四、流產假：請選擇懷孕週數，輸入日期，附件上傳醫師診斷證明書

或其他相關佐證資料 

 

 



五、陪產假：請選擇配偶分娩或滿 20週以上流產，輸入日期，附件

上傳子女出生證明或其他相關佐證資料 

 

 

六、喪假：請選擇喪亡對象，輸入亡故日，附件上傳訃聞或其他相關

佐證資料 

 

 



七、公假： 

（一）普遍為「一般公假」，請記得填寫公假地點、公文文號、附件

上傳公文電子檔（含簽准案） 

（二）如是因健康檢查，請選擇「健康檢查公假」 

（三）「公務受傷公假」需經學校核准始得申請 

 

 

八、病假：連續 2日以上病假，附件上傳醫師診斷證明書 

九、延長病假：需經學校核准始得申請，例假日均算入，附件上傳醫

師診斷證明書 


