	花 蓮 縣 立 自 強 國 民 中 學 104 學 年 度 第 2 學 期 學 務 值 週 輪 值 表105.02.19

	週 次
	日       期
	值          週          導          師
	值     週     老     師

	
	
	七 年  級
	八  年  級
	大  門
	後  門
	評  分

	1
	2/15-2/20
	704
	蕭翠瑩
	809
	張玉玲
	14賴佩廷
	15莊宛儒
	16辛一立

	2
	2/22-2/26
	707
	劉美宜
	805
	劉建成
	7蕭雅儒
	18王偉渟
	19溫仁晧

	3
	3/1-3/4
	708
	羅主媛
	803
	馮吉迪
	20陳妍慈
	21簡子凱
	22郭千睿

	4
	3/7-3/11
	705
	何子芸
	802
	莊翠霞
	23董家雯
	24張怡祺
	25周志南

	5
	3/14-3/18
	702
	張玉錚
	804
	黃宜貞
	1陳秀香
	2焦元昌
	3張舜治

	6
	3/21-3/25
	708
	羅主媛
	809
	張玉玲
	4陳怡文
	6賴怡君
	7蕭雅儒

	7
	3/28-4/1
	704
	蕭翠瑩
	806
	莊敏琪
	8陳薇先
	9黃惠貞
	10陳姿茵

	8
	4/6-4/8
	701
	高士浩
	801
	李美華
	12廖美惠
	13劉盈孜
	14賴佩廷

	9
	4/11-4/15
	706
	溫之靖
	808
	柳素蘭
	15莊宛儒
	16辛一立
	17許嘉利

	10
	4/18-4/22
	705
	何子芸
	802
	莊翠霞
	18王偉渟
	19溫仁晧
	20陳妍慈

	11
	4/25-4/29
	703
	蕭明珠
	805
	劉建成
	21簡子凱
	22郭千睿
	23董家雯

	12
	5/2-5/6
	708
	羅主媛
	809
	張玉玲
	24張怡祺
	25周志南
	1陳秀香

	13
	5/9-5/13
	701
	高士浩
	801
	李美華
	2焦元昌
	3張舜治
	4陳怡文

	14
	5/16-5/20
	703
	蕭明珠
	807
	蔡秀枝
	6賴怡君
	17許嘉利
	8陳薇先

	15
	5/23-5/27
	706
	溫之靖
	803
	馮吉迪
	9黃惠貞
	10陳姿茵
	12廖美惠

	16
	5/30-6/4
	707
	劉美宜
	806
	莊敏琪
	13劉盈孜 
	14賴佩廷
	15莊宛儒

	17
	6/6-6/8
	706
	溫之靖
	804
	黃宜貞
	16辛一立
	17許嘉利
	18王偉渟

	18
	6/13-6/17
	702
	張玉錚
	808
	柳素蘭
	19溫仁晧
	20陳妍慈
	21簡子凱

	19
	6/20-6/24
	707
	劉美宜
	807
	蔡秀枝
	22郭千睿
	23董家雯
	

	20
	6/27-6/30
	701
	高士浩
	801
	李美華
	25周志南
	24張怡琪
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


一、目　的：加強學生校內外生活之管理、考核、安全之維護。
二、凡本校專任教師暨七、九年級導師均須負責值週之職務，以一週為實施單位，採輪流方式。

三、值週專任老師（「大門」、「後門」與「評分」）均需協助評分；但輪到「評分」之專任老師當週僅負責評分（不導護）。

四、輪流原則為每位專任老師都能分別輪到「大門」、「後門」與「評分」。
五、值週老師工作與任務：
1.每日早晨務須在7：10分以前到校。
2.早自修時間巡察並維持各班早自修秩序，注意及處理校園偶突發事件。
3.午休時間督導午休秩序，抽點清查各班級午休人數，並處理偶發事件，情節嚴重須即與值週學務人員聯繫處理。
4.整潔活動時，巡視督導各班整潔工作是否按規定執行。
5.上、放學請於正門及後門值勤，負責學生之交通秩序安全、服儀整潔、態度禮儀、可疑人、事之監控與回報。
6.於早讀、午休、升旗或其他集會時間，督導糾察隊執行勤務及擔任整潔、秩序二項競賽成績之評分工作並記載各班急待改進及優劣事項。

7.不定時巡察校園。

8.協助處理學生違規行為及偶發事件。
9.按日填載值週老師巡查紀錄及記載處理情形，並於當週值勤完後會簽生教組長並送學務主任核閱，如有重要改進建議事項，得呈請校長核備裁決。
10.每日晨間值勤時間為7：10分至7：30分；下午16：00~16：10；晚修16：55~17：15。
六、交接事項：
1.重大未辦或交辦事項。
2.值週老師臂章、工作日誌、講義夾。
3.值週老師實施辦法一份及輪值表一張。
4.其他資料。
七、值週老師除執行第三條各款工作任務外，並須密切配合協助執行、推動學務處在該週之重要工作規定與活動事項。
八、值週老師請假，應自覓代理人確實負責執行值週老師工作任務若有更換值週時段需與學生活動組聯繫。
九、值週老師評定一週整潔、秩序競賽，請依該競賽辦法辦理。
十、本辦法經校長核准後公佈實施，如有未盡事宜得提交學務會議修訂之。103.8.27修訂
